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Võrreldavate pakkumuste korraldamine 
Integratsiooni Sihtasutuse 2024. aasta tegevuste ülevaate koostamiseks 

 
27.12.2024 

 
Integratsiooni Sihtasutus otsib partnerit 2024. aasta tegevuste ülevaate koostamiseks, mida kasutatakse 
eelkõige majandusaasta aruande osana. Ülevaates võetakse kokku aasta jooksul aset leidnud 
sündmused ja esitletakse sihtasutuse töö tulemusi.  
 

1. Lepingu ese 

 

Otsime partnerit, kes teeb sihtasutuse 2024. a kvartalitulemusi kirjeldavatest tekstidest (edaspidi 
algtekst) koondmaterjali, mida on meie sihtrühmadel ja partneritel huvitav ja lihtne lugeda; kes oskab 
esile tuua olulised sõnumid, sh fotode ja piltide / logode / tabelite jm abil.  
 
Teenuse kood CPV klassifikaatori kohaselt on 79970000-4, so kirjastamisteenused. 
 

2. Teenus 

 
Teenuse osutamine sisaldab järgnevaid töid: 
- algteksti läbitöötamine ja konsultatsioonid hankijaga;  
- ettepanekud ja arutelud algteksti ümberstruktureerimiseks, teemade järjestamiseks ja olulisema 

info esiletõstmiseks lähtudes: 
- Sidusa Eesti arengukavast 2021-2030 (https://www.kul.ee/siduseesti2030), 
- Üleilmse eestluse tegevuskavast 2022-2025, 
 (https://www.integratsioon.ee/sites/default/files/uleilmse_eestluse_tegevuskava_2022-2025.pdf), 
-  sihtasutuse strateegiast aastateks 2024-2029 (https://integratsioon.ee/strateegia), 

- aruande tekstide koostamine ja kooskõlastamine tellijaga;  
- aruandesse fotode sobitamine ja kooskõlastamine tellijaga lähtudes: 

> kultuuririkkuse aasta CVI: 
https://drive.google.com/file/d/1pnuHlB03AOkbo9xlHQpFbaOTUqJEcqMx/view 
> kultuuririkkuse aasta tööfailid: https://my.folderit.com/public/nhzJcf-
t/?parentUid=ve4LR0CFgw 
> sihtasutuse CVI: https://drive.google.com/drive/folders/14wigTXM7hPh-
sgcg4Ur8tf7rmnBRRfV6?usp=drive_link 
> sihtasutuse logo tööfailid: 
https://drive.google.com/drive/folders/1cc59i24Kcrnoopr25CM9gJAiTOb0sSQK?usp=drive_lin
k 
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- aruande lõppversiooni loomisel tellijaga konsulteerimine, kooskõlastamine ja vastavalt juhistele 
paranduste tegemine. 

  
Sisend pärast lepingu sõlmimist: 
- saadame algteksti ning fotod olulisematest sündmustest, väljaannetest jne, mille alusel saab luua 

struktuuri ja esimesed kavandid; 
- töö käigus täpsustame lõpliku struktuuri. 
  
Tähtaeg 
Töö peab olema valmis ja tellijale üle antud hiljemalt 6. märtsil 2025. 
  

3. Pakkumuse esitamine ja küsimused 

 

Kui olete tööst huvitatud, palume saata pakkumus hiljemalt 13. jaanuaril 2025 kell 11.00 aadressile 
liilika.raudhein@integratsioon.ee. 
 
Täpsustavaid küsimusi saab esitada kuni 8. jaanuari 2025 kella 16.00-ni meiliaadressil 
liilika.raudhein@integratsioon.ee. Vastame hiljemalt 10. jaanuaril 2025 kell 12.00 ja saadame 
vastuseid kõigile, kellele oleme kutse saatnud.  
 

Pakkumus peab sisaldama: 
 

- koondmaterjali peamise koostaja tutvustust, milles selgub tema kvalifikatsioon, avalikkusele 
mõeldud tekstide, reklaammaterjalide vms loomise kogemus ning 3 (kolm) näidet kahe viimase 
aasta jooksul (alates detsembrist 2022) tehtud töödest (viited koostatud tekstidele või 
materjalidele);  

- hinnapakkumust, kus palume välja tuua tööde maksumuse ilma käibemaksuta ja koos 
käibemaksuga. 

 
4. Nõuded pakkuja kvalifikatsioonile 

 

Pakkumuse koosseisus nimetatud koondmaterjali / tegevuste ülevaate koostaja(d): 
- on omandanud kõrghariduse eesti filoloogia, ajakirjanduse, keeleteaduse, kommunikatsiooni, 

ärijuhtimise või turunduse valdkonnas; 
- on tekstiloomega tegelenud vähemalt kolm aastat alates detsembrist 2021 (eelkõige 

suhtekorralduslike, ajakirjanduslike ja turundustekstide koostamisel); 
- on kahe viimase aasta jooksul (alates detsembrist 2022) teostanud pakkumiskutses kirjeldatud 

tööga sarnaseid töid ning kelle tehtud tööde 3 näidet kinnitavad seda kogemust. Kui teksti 
koostajaid on kaks või mitu, võivad nad esitada kokku 3 näidet. 

 
5. Pakkuja menetlusest kõrvaldamise alus 

 
Pakkujal ei tohi olla õigusaktidest tulenevate riiklike maksude võlga. Pakkuja riiklike maksude 
kohustuste täitmist kontrollitakse Äriregistrist elektroonilise päringu teel. 
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6. Selgitused 

 

Hankijal on õigus küsida pakkujalt selgitusi. Hankija võtab selgitusena saadud andmeid ja dokumente 
hankes otsuste tegemisel arvesse vaid juhul, kui nende andmete ja dokumentide hilisem esitamine ei 
too kaasa pakkumuse või sellega koos esitatud teiste dokumentide sisulist või olulist muutmist ega 
anna asjaomasele pakkujale teiste pakkujate ees mistahes sisulist eelist. 
 

7. Pakkumuste võrdlemine  
 
Kvalifitseerimise tingimuste täitmise ja menetlusest kõrvaldamise aluse puudumise korral on edukas 
madalaima maksumusega pakkumus.   
 

8. Pakkujate teavitamine 

 

Teavitame hindamistulemusest hiljemalt 15. jaanuaril 2025. 
 

9. Lepingu sõlmimine ja tasumine 

 
Edukaks tunnitatud pakkujaga sõlmime töövõtulepingu. 
Tasume osutatud teenuste eest pärast tööde üleandmise ja vastuvõtmise akti allkirjastamist e-arve 
alusel, mille maksetähtaeg peab olema vähemalt 14 päeva. Arvel peab olema tellija aadress 
(Integratsiooni Sihtasutus, Linda 2, 20309 Narva) ja kontaktisiku nimi (Liilika Raudhein).  
  


